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Funktion und Tatigkeiten

Stellvertretung OK-Prasident

Pflichtenhefter aller OK-Mitglieder updaten und zusammenfihren
Unterstltzung Programmleitung / Inputs fur Revue

Erstellen des Personalaufwandes (gem. Bedarf der Ressorts)
Personalsuche in samtlichen Riegen

Helfereinteilungen vornehmen

Helfer friihzeitig Gber Einsatze informieren

Helferinstruktion am Chranzli vornehmen

Organisation Helfer T-Shirt

Vorstellen Helfer T-Shirt ans OK

Erste-Hilfe-Koffer organisieren fur Probewoche
Helfer-Stundenabrechnung erstellen fir Finanzverantwortliche
(Zusammenzug von allen OK-Mitgliedern, deren Ressorts sowie aller Helfereinsatze)
Schlussbericht erstellen

CD aller wichtigen Docs/Unterlagen an Prasident fir ,Original‘ Ordner

Aufgaben und Pflichten

Verkehr

Bewilligung bei Gemeinde einholen
Beschilderung organisieren
Verkehrswesten organisieren

Garderobe

Garderobestander organisieren
Garderobennimmerli fir Jacken organisieren
Sicherheitsnadeln /-nadeli organisieren
Garderobe-Spendekasseli basteln

Schilder ,Garderobe’ erstellen

Schilder ,WC' erstellen

Kuchenbuffet / Tisch Getranke obere Turnhalle

Tische mit Tischtuch neu aufdecken vor jeder Vorflihrung
Preistafeli hinstellen (kommen von Wirtschaft)

WCs

Kehrichtsacke in alle WCs
WC-Papier / Handtuchrollen vor jeder Vorfihrung kontrollieren

3. Kompetenzen

Er verflgt Gber die fir seine Pflichten notwendigen Kompetenzen.



4. Giiltigkeit

Diese Funktionsbeschreibung erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Sie ist laufend zu Gberpriifen
und den veranderten Umstanden und Bedurfnissen anzupassen.

Wird aus Griinden der Vereinfachung fur Personen mehrheitlich die mannliche Form verwendet, gilt
dies sinngemass auch fur weibliche Personen.
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