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BASSERSDORF

Funktionsbeschreibung
Chranzli Finanzen

1. Funktion und Tatigkeiten

* Budget erstellen

*  Verantwortlich fur Einhaltung des Budgets / Budget-Kontrolle

* Ausschopfung aller Méglichkeiten zur Kosteneinsparung auf allen Gebieten, ohne

Qualitatseinbusse

*  Securitas auszahlen

*  Musik auszahlen

* Platzreservationen fir geladene Gaste und angemeldete Ehrenmitglieder

* Vorverkauf organisieren und Reservationen

* Abendkasse organisieren

* Saal-Entschadigung bei der Gemeinde Bassersdorf einholen (Brief)

*  Schlussabrechnung

* Unfall- und Haftpflichtversicherung

*  Schlussbericht erstellen

e CD oder USB Stick aller wichtigen Dokumente/Unterlagen an Prasident fur ,Original* Ordner
2. Kompetenzen

e Erverfugt Gber die fir seine Pflichten notwendigen Kompetenzen.
3. Giltigkeit

Diese Funktionsbeschreibung erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Sie ist laufend zu Gberprifen
und den veranderten Umstanden und Bedlrfnissen anzupassen.

Wird aus Grinden der Vereinfachung fir Personen mehrheitlich die mannliche Form verwendet, gilt
dies sinngemass auch fir weibliche Personen.



